


Honatox

no pitnenns 8 cecii VIII ckimukaHHs
Cn00607KaHChKOI CETUIHOI pagu
Bix 29.06.2021 poky Ne 770-8/VIII

IHHOJIOKEHHA
npo LlenTp HAAaHHSA AAMIHICTPATUBHHX MOCJIYT
CJy1000’)KaHCHKOI CEJINIIHOI paau
Yy HOBIH pegaxkiii



1. Llentp HagaHHs aaMiHiCTpaTUBHUX nociyT CnoboxkaHChKOI cenuiHoi paau (nam — Llentp)
YTBOPIOETBCS 3 METOK 3a0e3MeUeHHs] HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX IOCIYT, 3TiIJHO 3 TEPENiKOM,
BU3HAYEHUM BIJIOBIIHO 10 3akoHy YKpainu «I[Ipo amMiHICTpaTHBHI OCTYTHY.

Cxopouena Hassa neHrpy «LIHAIT CCP».

2. Lentp € ropuaudHo ocobor mybmiyaoro mpaBa Crno00KaHCBKOI CEJHINHOI paju,
3abe3rnedye HagaHHA aOMiIHICTPATHBHUX MOCIYT 4Yepe3 aAMIHICTPATOPIB LUIAXOM iX B3aeMomii 3
cy0’ekTaMH HaJlaHHS aIMiHICTPATUBHHX MOCIYT, Ma€ CAMOCTIHHUH KOIITOPHUC, paXyHKH B OpraHax
Ka3HauehcTBa, B OaHKIBCBKUX YCTAHOBAX, Mae medarky i3 300paxkenHsM JlepxkasHoro ['epOa
VYkpaiHy, CBOIM HaliMEHYBaHHSIM Ta 1HIIMMHU PEKBI3UTAMH, BJIACHI OJaHKH, IITAMIH, NependadeHi
JIJIOBOACTBOM, Ta JIi€ BIAIIOBIIHO OO0 YHHHOI'O 3aKOHOAABCTBA Ta LIbOro I1010keHHSI.

3. Ilpu LlenTpi HamaHHs aaMiHicTpaTUBHUX NocyT C1000KaHChKOI CENHIITHOI pau YTBOPEHO
CEKTOp 3 peecTparlii MiCIsi MPOKUBAHHS Ta MACTIOPTHUX TOCIHYT.

4 IleHTp € OpraHoM peecTpalii, IO 3MIHCHIOE PEeECTpalliio, 3HATTS 3 PEECTparii MicIs
npokuBaHHs ocobm Ha Teputopli Cao00XKAHCHKOI CENMMITHOI TEPUTOPIaNIbHOI IPOMAanH, Ha SIKY
MOLIMPIOIOTECST TOBHOBaXKEHHST CJI0O00KAHCBKOI CENUINHOI paad, 3TITHO 3 BHMOTaMH 3aKOHY
Ykpainu «IIpo cBoOony nepecyBaHHs Ta BiIbHHIA BUOIP MiCUSI TPOXKUBAHHS .

5. LleHTp € OpraHOM Jep:KaBHOI peECTpallil aKTiB IIUBIJIBHOTO CTaHy, IO MPOBOAUTD ACPKABHY
peecTpauiro HapoMKeHHS (i3udHOl ocoOM Ta i MOXOMKEHHS, LU0y, CMepTI Ha TEepUTOPIi
Cno00kaHChKOI CETUIHOI TEPUTOPIATIbLHOI TPOMAIH.

6. MicuesnaxomkeHHs (fopunndsa Ta paxtuyHa agpeca): 52005 J{ainponerposcbka 00acTs,
JHinpoBcekuii paiioH, cMt Crnodoxkancbke, ByJi. bynienpHukiB, 18.

7. PimeHHs OO YTBOPEHHS, JikBigauii ado peopranizauii LleHTpy npuiiMaeTbest pillIeHHIM
Cno00kaHChKOI CETUIHOI PaJH Ta YTPUMYETHCS 33 PAXYHOK KOIITIB CEJTUITHOTO OFOIKETY .

8. LlenTp y cBOili aisibHOCTI KepyeThest KoHcTuTyLiero YKpainuy, 3akoHaMu Y KpaiHu, Y Ka3zamu
[IpesunenTa YkpaiHu, NOCTAaHOBaMH Ta 1HIIUMU akTamMu Bepxosroi Panu Ykpainu, HOpMaTHBHIMU
axtamu Kabirnery MinictpiB Ykpainy, pimmeHHssME C1000KaHCHKOI CEUIIHOI paay, i1 BHKOHABYOTO
KOMITETY, PO3TIOPSKEHHSIM T'OJIOBH CEJIUIIHOI PaIy, TPUHHITUMHI y MEKaX iX KOMIETEHIII1, a TAKOXK
nuM IonoxxeHHSIM.

9. OcHoBHUMH 3aBnanHsMU LleHTpy €:

1) opranizauist HAZaHHS aAMIHICTPATUBHUX MMOCIYT Y HAWKOPOTIIUH CTPOK Ta 3a MiHIMAJIBHOL
KIJIBKOCTI Bi/IBIIyBaHb CyO’ €KTiB 3BEPHEHb;

2) COpOIIEHHST MPOLEAYPH OTPUMAHHS aIMIHICTPATHBHUX MOCITYT Ta MOJIMIIEHHS SKOCTI X
HAJlaHHS,

3) 3abesneueHHs1 1HPOPMYBaHHs CyO €KTIB 3BEPHEHb MPO BHUMOTH Ta TOPSAOK HAJAHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, IO HAMAIOTHCS Yepe3 aaMiHICTpaTopa,;

4) peamizamisi [ep)KaBHOI TMONTHKH y cdepl 3abe3meueHHs oOpradizamii HaJaHHS
aZIMiHICTPATHBHUX MOCITYT OpPraHaMH JeP>KaBHOI BUKOHABYO! BJIa{ Ta MiCLIEBOTO CAMOBPSITYBAHHS
yepes LlenTp;

5) 3abe3neveHHs1 NEpP:KaBHOI peecTpalii y BCTAHOBJICHOMY TOPSIOKY HOPUAMYHHX OCiO Ta
(bi3uUHUX 0CI0 — i AMPHEMIIIB,

6) 3abe3neueHHs] y BCTAHOBJICHOMY IMOPSAKY [IEpPXKaBHOI peecTpawii pevoBHX NpaB Ha
HEPyXOMe MaifHO Ta iX OOTSKEeHb;

7) HamaHHA BimoMocTel 3 JlepikaBHOTO 3eMeJTbHOTO KalacTPy BiAMOBITHO 0 3aKOHOJABCTBA,



8) 3milicHeHHs peecTpawii, 3HATTA 3 peecTpamii MiCcLs TPOXKUBaHHI 0ci® Ha TepuTopil
Cn000:kaHChKOl CENUINHOI TePUTOPIabHOI IPOMAZH Y BCTAHOBJICHOMY MOPSAKY, (POPMYyBaHHS Ta
BeZIeHHs PeecTpy TepuTOpianbHOI rpoMany BiATIOBIAHO 1O 3aKOHONABCTBA,

9) popmyBanHs Ta BeneHHs cuctemu «llacropTHui 00miK»;

10) hopmMyBaHHs Ta BeZICHHS B €IEKTPOHHIH (POpMiI peecTpy TepUTOPIaIbHOI IPOMAaIY,

11) 3nificHeHHs1 MPUHOMY TPOMAJISH 3 TUTAHb COLIAJIBHOTO 3aXHCTY HACEJICHHS,

12) 3niiicHIOBaTH 13 3aCTOCYBaHHSM 3ac001B €AMHOTO ePiKaBHOTO NeMOrpadhiYHOrO PEeECTpy
oopmnenHs 1 BUmady rpoMansiHaM YKpaiHu, sIKi MMOCTIHHO MPOXKUBAaOTh B YKpaiHi, macrmopra
rpoMaasiauHa Y kpainu B popmi ID-kapTky;

13) 3pificHroBaTi oQopMIIEHHS 1 BUady rpoMaasiHaM Y KpaiHH, sIKi MOCTIHHO MPOKUBAIOTH B
YkpaiHi macrnopra rpoMaasHuHa Y KpaiHu AJis BUI3Y 32 KOPAOH,

14) mpoBeneHHs1 nep’KaBHOI peecTpauii HapOmKeHHs (I3MUHOI 0coOM Ta 11 MOXOMKEHHS,
o0y, CMepTi;

15) 3nificHeHHs! 1HITUX MMOBHOBAXXKEHb, MOKJANEHUX Ha L[eHTp HamaHHS aaMIHICTPATUBHUX
MOCITYT BiJTIOBITHO A0 YMHHOT'O 3aKOHOAABCTBA.

10. Ilentpom 3abe3mneuyeTbcss HAOaHHA AAMIHICTPATUBHUX IMOCIYT uepe3 aiaMiHIiCTpaTopa
IIJISIXOM HOTO B3aeMOIi1 13 Cy0’ €eKTaMu HaJaHHS aIMiHICTPATUBHHX ITOCIYT.

Cy6’exTaM HamaHHS aAMIHICTPATUBHHUX IOCIYT 3a0OPOHSETHCA NMPUHAMATU 3asBH, BUAABATH
cy0’exTaM 3BepHEHb O(GOPMIICHI Pe3yJbTAaTH HANAHHS aJMiHICTPATUBHHUX IMOCHYT (y TOMY YHCHI
pilIeHb PO BIAMOBY B HAJAaHHI aJMIHICTPATUBHHUX MOCHYT) no3a LleHTpoM, BinpaneHUMH (Y TOMY
YHUCIl TEePeCyBHOMYy) poOOYMMH MICLSIMH aAMIHICTPATOPIB, KPIM BHIIQAKIB IONAHHS 3as1B 3
BUKOPHUCTAHHSAM €IMHOTO epKaBHOTO BEO-TIOPTAJy €IEKTPOHHHX TTOCIHYT.

Hapnanns agminicTpatuBHuX nociyT Cinod0kaHCHKOI CeMUINHOI paa (ii BAKOHABYMX OpPTaHiB
Ta TIOCATOBHUX OC10) 31 ICHIOETHCS] BUKJIFOUHO uepe3 LleHTp.

Uepes LleHTp HamaroTbCs AaIMIHICTPATHBHI TOCIYTH OpraHiB BHKOHABYOI  BJaIu
(TepuTOpiaNBHUX OPraHiB/miAPO3IiNiB IEHTPAIPHUX OPTaHiB BUKOHABYOI BJIaI1) TA aAMiHICTPATUBHI
MOCTYTH, IO HAJAIOTHCS CEJMIIHOK PAfOK Y MOPSAKY BUKOHAHHS AEJETOBAHUX IOBHOBAXKEHb,
nepenik AKux 3aTBepakyeTbest Kabinerom MiHicTpiB YkpaiHu.

J10 aAMiHICTPATUBHUX MTOCIYT TAKOXK MPUPIBHIOETHCS HA/TAHHS BUTSTIB Ta BUITUCOK 13 PEECTPIB,
JOBIZIOK, KOMiH, AyOJKaTiB JOKYMEHTIB Ta 1HII mnependadeHi 3aKOHOM Aii, y Pe3yJbTaTi SIKUX
cyO’eKTy 3BepHEHHs, a Takox 00’ekTy, mo mnepedyBae B HOro BIACHOCTI, BOJIOJIHHI YU
KOPUCTYBaHHI, HANAETHCA a0 MIATBEPIKYETCS IEBHUN FOPUIUYHUIN cTaTyC Ta/abo pakT.

Y BHHATKOBHX BHITAAKax (SKIIO mocayru y LleHTpi He MoKy Th OyTH HajgaHi aiMiHICTpaTOpaMu
abo Take IX HamaHHS € 3HAYHO TIPIIMM ISl 1HTepeciB cy0 €KTiB 3BEpPHEHb Ta/ab0 MyONIYHMX
iHTEepeciB) OKpeMi aJMiHICTPaTHBHI TMOCIYTd MOXYThb HanaBaTucs depe3 LleHTp mocamoBumMu
ocobamu Cy0’€KTIB HaJaHHS agMIHICTPATUBHUX IIOCHYI Ha OCHOBI Y3TOUKEHHMX pPIIIEHb 3
Cn000kaHCHKOIO CENUIIHOK PAAOI0.

IMepenik anMiHICTPAaTHBHUX TMOCHYT, $IKI HAamarOTbes dYepes LleHTp, BU3HA4YAeThCA Ta
3aTBEPIKYEThCS pieHHs M cecli Cio00KaHChKOl CeTUIITHOL pajIu.

11. V LlenTpi 32 pilI€HHSIM T'OJIOBU CEJUINHOI PagH, TAKOXK MOXKE 3A1HCHIOBATUCS TMPUHHSATTS
3BITIB, JEKJIApALil Ta CKAPT, PO3TJISI SIKUX BITHECEHO 1O MOBHOBAKEHD CEJTUIIHOI PaIu.

12. CyQ’ekT 3BEepHEHHs [IJIsl OTPUMAHHS aaMiHICTpaTUBHOI ocayru B LleHTpi 3BepTaeThes 10
aZIMiHICTpaTOpa — MOCaI0BOI OCOOU CEMINHOI Pajy, SIKa OPraHi30BY€ HAJaHHS aJMiHICTPATUBHUX
HOCIIYT.

13. AQMiHICTpaTOp TMPHU3HAYAETHCA HA MMOCAAY Ta 3BUIBHSETHCS 3 MMOCATU BIAIMOBIIHO OO
YIHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

KinpkicTh amMiHICTpaTOpiB, SIKIi MPAIFOIOTh Yy LIeHTpl, BU3HAYAETBHCS CTPYKTYPOIO,
3aTBEPIKEHOI0 PIIIEHHSIM CEUIITHOI PaaH.



14. OCHOBHUMH 3aBIaHHSIMU aIMIHICTPATOPA €:

1) maganHsa cy0’exTaM 3BEpPHEHb BHUEPITHOi 1H(pOpMALii 1 KOHCYNbTAaIiil INOAO BUMOT Ta
NOPSIIKY HaJaHHS aAMIHICTPATUBHHUX HOCyT y LleHTpi;

2) npudHATTS Big CyO’€KTIB 3BEpPHEHb JIOKYMEHTIB, HEOOXIMHUX M HaJdaHHS
aJIMIHICTPATHBHUX TMOCIYT, 3AIHCHEHHA IX peecTpalii Ta MONAHHS MOKYMEHTIB (iX Korii)
BIAMOBITHUM CYO’ €KTaM HaaHHS aqMiHICTPATUBHUX MOCIYT HE Mi3HIIIE HACTYITHOTO poO0YOro aHs
micJist iX OTPUMAaHHS 3 TOTPUMAHHAM BUMOT 3akoHy Y kpaiHu «IIpo 3axucT nepcoHaNbHUX TaHUXY,

3) Bumaya abo 3a0e3meueHHs HAACHJIAHHS dYepe3 3acoO0M MOIITOBOTO 3B SI3Ky CyO ekTam
3BEpHEHb PE3yJIbTATIB HAJAHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCHYT (Y TOMY YHCII PILICHHS MPO BIAMOBY B
3aJI0BOJICHHI  3asiBU Cy0’€KTa 3BEpPHEHb), TOBIJOMIIEHHS TPO MOMKJIHUBICTD OTPUMAHHS
aIMiHICTPATHBHUX TOCHIYT, OPOPMIIEHUX Cy0’ €KTaMH HAIaHHS aIMiHICTPATHBHHUX TOCIYT;

4) opraHizauiiiHe 3a0e3MeueHHs] HATaHHS aIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT Cy0’ €KTaMU iX HaJaHHS,

5) 3niiCHEHHsS] KOHTPOJIIO 3a MOAEPKaHHAM CyO’€KTaMU HalaHHs aaMiHICTPaTUBHUX IMOCIYT
CTPOKY PO3IJISIAY CHPaB Ta MPUNHHSATTS PillEHb;,

6) HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT 32 pimeHHIM C000KaHCHKOI CENUIHOI pany,;

7) cKkJIaieHHsI IPOTOKOJI B ITPO aAMiHICTPATHUBHI MPABOIOPYIIEHHS Y BUITAIKAX, MepeadayeHnx
3aKOHOM;

8) po3ryIsin crpaB PO aaMiHICTPATUBHI MPABOMOPYIIEHHS Ta HAKJIAACHHS CTATHEHb.

9) bopMyBaHHS apXiBHUX CIIPaB Ta IX Mepeaaya,;

15. AnMiHiCTpaTOp Mae Mpago:

1) 6e3omnaTHO onmepKyBaTH Bil ¢y0’ €KTIB HaNAHHS aMIHICTPATUBHHUX MOCIYT, MiANPUEMCTB,
yCTAHOB Ta OpraHizaulif, IO Hajexarb A0 chepu iX yHpaBiiHHA, JTOKYMEHTH Ta 1H(opMmaLiro,
OB’ S13aH1 3 HAJJAHHSIM TaKUX MOCIYT, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOIABCTBOM IOPSIAKY;

2) MOro/’KyBaTH TOKYMEHTH (PILICHHS) B IHIIUX JEP’KaBHUX OpPraHax Ta OpraHax MiCLEBOrO
CaMOBPSIIyBaHHS, OTPUMYBATH iX BHUCHOBKM 3 METOK HAJaHHS aaMiHICTPATHBHOI MOCIHyrH Oe3
3asy4eHHs1 cy0’ €KTa 3BEPHEHHS 3 JOTPUMAaHHIM BUMOT 3aKkoHy Y kpainu «IIpo 3axucT nepcoHaIbHUX
TaHUXY;

3) iHpopmyBaTu HauanbHUKa LleHTpy Ta cy0’ €KTiB HaJaHHS aJAMiHICTPATUBHHUX MOCIYT MPO
MOPYLICHHSI CTPOKY PO3MNISAAY 3asiB MPO HAMAHHS aJMiHICTPATUBHOI MOCIYTH, BUMAaraTH BXKHUTTS
3aX0[IiB 10 YCYHEHHsI BUSBJICHHX ITOPYIIEHB,

4) mocBiAYyBaTH BJIACHUM ITiJMTICOM Ta MEYATKOK (mTtamrnoM) korii (poToKomii) JOKyMEHTIB
1 BUITUCOK 3 HUX, BUTSTIB 3 peecTpiB Ta 0a3 maHuX, siki HEOOXITHI sl HAJAHHS aMiHICTPaTUBHOL
NOCIYTH,;

5) mopyuryBaTu KIJIOTIOTaHHS Mepel HadaJlbHUKOM LIeHTpy MO0 BXKHUTTS 3aXOIiB 3 METOHO
3abe3mnedeHHs epexkTuBHOi podotu LleHTpy;

6) CKJIagaTy MPOTOKOJIM Ta MOCTAHOBH PO aIMiHICTPATUBHI MPABOMOPYLICHHS Y BHITAIKAX,
nependaueHuX 3aKOHOTABCTBOM.

AZMIHICTPAaTOPH MAalOTh BJIACHI HOMEPHI MEYaTKH, 13 HAHMEHYBaHHAM LEHTPY HAIaHHS
aZIMiHICTPATHUBHUX TOCIYT, 3a3HAUYEHHSM iX ITOCaIH.

AZMIHICTPAaTOPH HECYTh NMEPCOHAIBbHY IOPUIUYHY BiIOBINAJBHICTD 32 BUMHEHI HUMH Mii Ta
NPUNAHSTI PIIIEHHS.

AIMIHICTPATOPH JIJIsl BAKOHAHHS (PYHKIII# 3 MPUHOMY Ta BUIa4i JOKYMEHTIB IOAO OACePKAHHS
BU3HAYEHOTO TMEPENiKy aIMIHICTPATHBHHX TIOCIYyT y BCTAHOBJICHOMY MIFOYMMHU aKTaMH
3aKOHONIABCTBA OTPHMYIOTh AaBTOPH30BaHI MpaBa JOCTyNy IO [JEpKaBHUX Ta BIJOMYHX
iHpopMaiifHUX cucteM Ta 0a3 maHuX, OQOPMIIEHHS MACIMOPTHHUX NOKYMEHTIB, peecTpalii micus
NPO’KUBAHHSI TOLLO.

16. YV nmpumimensi LleHTpy MOXyTh HagaBaTHUCS CYNyTHI MOCIHYTH (BUTOTOBJICHHS KON
IOKYMEHTIB, JIaMiHyBaHHs, (QororpadyBaHHs, NPONAX KAHLEISIPCBKUX TOBAPiB, HAIAHHS
0aHKIBCHKHX MOCIYT TOIIO) Cy0’ €KTaMH TOCIIOAAPIOBaHHSL, 1001 SIKUX 311 HICHIOETHCS HA KOHKYPCHIH



OCHOBI 3a KpUTEpisiMU 3a0e3MeueHHs] MiHIMi3anii MaTepialbHUX BUTPAT Ta BUTPAT Ta BUTPAT 4acy
cy0’€KTIB 3BEPHEHHs, 3 ypaxyBaHHSIM BHMOT 3aKOHOZABCTBAa y c(epi OpeHOu Iep:KaBHOIO Ta
KOMYHaJIbHOI'O MalHa.

Hananus cy0’extam 3BepHEHb KOHCYyJbTalllil Ta iH(poOpMalii, MOB’S3aHUX 3 HAJAHHIM
aJIMiHICTPATHBHUX MOCIYT, POIaX OJIAHKIB 3as1B Ta 1HIIUX JTOKYMEHTIB, HEOOX1THHUX It 3BEPHEHHS
OO HAJAaHHS AaIMIHICTPATHBHHX IIOCJHYT, a TaKOXX HAJaHHS [OMOMOTH B IX 3allOBHEHHI,
(dopMyBaHHI TaKeTa JOKYMEHTIB HE BBAXKAKOTHCS CYMyTHIMH TOCIAyraMH Ta 3A1HCHIOKOTHCS
anMiHicTpaTopamu LieHTpy Ha G€3KOIITOBHIH OCHOBI.

17. 3 meroro 3a0e3nedeHHs] CTBOPEHHS 3PYyYHHUX Ta JOCTYIHHX yYMOB OTPUMAHHS MOCIYT
cy0’exkTaMH 3BepHEHb 3a pilneHHsIM Clo00KaHCBHKOI CENHINHOI paad YTBOPEH! BinmalieHi pododl
Mmicust aaMiHicTpatopiB LleHTpy, B TOMy 4YHCIi TiepecyBHE, LIO IependadaroTb HAsSBHICTb
BIATIOBITHOTO KOMILIEKTY TEXHIYHUX 3ac001B (KOMIT FOTEPHOI TEXHIKH Ta OPITEXHIKH), Ta OCHAIIEHI
BIATIOBIIHUM MPOTPaMHUM 3a0€3MEeYeHHSIM 1 BUIBHUM JOCTYTIOM 110 [HTEpHeTY.

OpranxizaniiiHe 3a0e3Me4eHHs AisIbHOCTI BiAAaleHUX (Y TOMY YHCII IMEePECyBHOr0) poOOoUHx
MicIb anmiHicTpatopiB LleHTpy moknanaerbes Ha LleHTp.

Y BigmanmeHnx poboumx Micusgx aamiHicTparopiB LleHTpy 3abe3meuyeTbcst HamaHHS
aZIMIHICTPATHBHUX TOCIYT BIAMOBIJHO 1O MEPEiKy, BUSHAYEHOTO Ta 3aTBEPIKEHOTO PILICHHSM
Cn0060:kaHChKOT CETUIHOI paIu.

18. IIpn HamaHHI aIMiHICTPATHBHHX Ta 1HIIKX MociyT y LleHTpi 3abe3neuyroThes:

1) BUIBHUI JOCTYII IO MPUMIIIEHHS, B TOMY YHCI KOM(OPTHI YMOBH JUIst OCI0 3 1HBaJI JHICTIO,
o nependadaroTh OONAIITYBaHHS BXOMY 10 mMpuMimeHHs LIeHTpy maHaycoM, KHOMKOK BHKJIUKY
YeproBOro, HasIBHICTb BIJAIMOBIAHOI CaHITAPHOI KIMHATH 3 ypaxyBaHHAM MOTped Takoi KaTeropii
TPOMAISIH;

2) oOnamrTyBaHHS MiCLUb MpHIAOMY Cy0 €KTiB 3BepHEHb 1HQOPMALIHHMUMU CTEHIAMH,
iHpopMaiifHUMU TepMiHanaMu Ta/abo iHImMMHU 3acobaMu AoBeneHHs 1H(opmauii 10 cyd €KTiB
3BEpHEHb 13 3pa3KaMH BIANOBIIHUX JOKYMEHTIB Ta 1H(poOpMauliero B 00Cs3i, JOCTAaTHBOMY IUIsI
OTPUMaHHS aIMiHICTPATUBHOI MOCIYTH 0€3 CTOPOHHBOI TOTIOMOTH,

3) po3minieHHs Ha oiniiHoMy BeO-caiiTi Crio00KaHCHKOI CeMHMITHOI panu y Mepexki [HTepHer,
iHmmx BeO-pecypcax iH(popmanii Mpo BUMOTH 1 MOPSAAOK HAJAHHSA aAMIHICTPATUBHUX Ta I1HIIUX
nociyT, rpadik podoru LlenTpy;

4) MOXJIUBICTh HAJaHHS KOHCYJIbTAllli Ta iHpopMauii mpo Xiag po3risagy 3asB cy0’ekTiB
3BEpHEHb 3a IOTIOMOTOK0 3ac001B TeleKOoMyHiKauii (TenedoHy, eNeKTPOHHOI MOIITH, 1HIINX 3ac001B
3B’S3KY);

5) BUaHHA NOBIAKOBO-1H(POpPMALIHHUX MaTepiajiB MPO aaMiHICTPATHBHI Ta 1HIII MOCIYTH,
Oe30IUTaTHE MOIIUPEHHS TAKUX MaTepialiB y npumimeHHi LlenTpy;

6) CTBOpPEHHSI YMOB JJIsi Cy0 €KTIB 3BEPHEHb OO BUCJOBJIEHHS 3ayBa)KeHb 1 MPOTO3UIIIMA
CTOCOBHO SIKOCTI HAJaHHSI aIMIHICTPATUBHUX Ta IHIIUX MOCIYT IIJITXOM BCTAHOBJICHHS BiIIOBITHOL
CKPMHBKH Ta/ab0 pO3MIIIEHHS Y BHIHOMY Ta JOCTYITHOMY MICIIl KHUTH BIATYKIB 1 MPOMO3MLIH, a
TaKOK BUKOPUCTAHHS TOAATKOBHX 3ac00iB 1151 300py peKOMeHamiii Tomo.

19. LleHTp 0UOIIOE HAYATIBHUK, HA SIKOTO MOKJIAAA€THCS 31 HCHEHHS (PyHKLIH 3 KepIBHULITBA T
BIIMOBINAJIbHICT 32 OpraHizamiio aisuibHOCTI LleHTpy. HavanbHHMK mpu3HA4aeThCs HA MOCAAy Ta
3BUIBHSETHCS 3 TOCAAH POMOPSKEHHSIM CEJTHITHOTO TOJIOBH.

20. Hayanpuuk LleHTpy BiAMOBIAHO 0 3aBaHb, MOKJIaAeHUX Ha LleHTp:

1) 3piiicHiOe KepiBHUUTBO poboToro LleHTpy, Hece mepcoHaNbHY BIANOBIOANBHICTE 32
opranizauito aisuibHOCTI LleHTpy;

2) oprani3oBye nAisubHICTD LIeHTpPY, y TOMy YHCH LIOAO B3aeMopii 13 CyO’eKTaMu HaJaHHs
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, BXKUBAE 3aXO0/IIB IO MiBUIIEHHS e(PeKTUBHOCTI pOOOTH LEHTPY,



3) ompaubOBye Ta BHOCUTb NPOMO3ULIH IMOIO YAOCKOHAJIEHHS CHUCTEMU HaJaHHS
aZIMiHICTPATHBHUX MOCJYT IIJSIXOM CIPOIIEHHSI Ta BIIOPSAKYBAaHHS ITPOLIECIB Ta MPOLEAYD;

4) KOOPAMHYE AISUTBHICTH aIMIHICTPATOPIB, KOHTPONIOE SIKICTh Ta CBOE€YACHICTh BUKOHAHHS
HUMHU O0OB’ SI3KiB;

5) mpencrasinsie LleHTp y BIAHOCHHAX 3 IHIIUMH OPTaHAMHM, MiIMPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH,
OpraHi3all MU,

6) 3abe3mnedye MIaHyBaHHS Ta TIPOBEIACHHS 3aXO/iB 3 MiABUINEHHS KBai(ikalii mpariBHUKIB
Lentpy:;

7) 3abesneuye T1ulaHyBaHHS poOotu LleHTpy, mopmae mpomno3uuii [0 NOTOYHUX 1 MO0
NEePCIEeKTHBHUX IJIaHiB poOoTu Ciio00KaHCPKOMY CEJTMITHOMY T'OJIOBI;

8) oprani3oBye iHpopmariitae 3abe3nedenns podoru Llentpy, podory i3 3acobamu MacoBoi
iH(popMarii, BU3Ha4Ya€e 3MICT Ta Yac MPOBEACHHA 1H(POPMALIHTHUX 3aXOIiB;

9) crpusie CTBOPEHHIO HAJICXKHHX YMOB mpani y LleHTpi, BHOCHUTH MPOMO3HLIi CENUITHOMY
rOJIOBI LIOZO MaTepiaibHO-TEXHIYHOTO 3a0e3neueHHs LleHTpy;

10) posrisimae ckapru Ha AisUTbHICTD YU O€3M1sUTbHICTD aIMiHICTPATOPIB;

11) 3nificHroe QyHKLIT aqMiHICTPATOPA,;

12) 3BiTy€ npo nposeneHy podoTy LieHTpy y BUSHAYEHOMY TOPSIKY;

13) BUKOHYE€ 1HIII TOBHOBAXKEHHS 3T1THO 3 3aKOHONABCTBOM Ta LIUM [TooskeHHIM.

21. Ilpuiiom cy6’exTiB 3BepHEHD Y LIeHTpI 311HCHIOETHCA:
noHen110K — 3 8:00 mo 17:00
BiBTOpOK — 3 8:00 mo 20:00
cepenra  — 3 8:00 no 17:00
yetBep — 3 8:00 no 17:00
n'atauus — 3 8:00 mo 16:00.

VY BinpaneHux pobOYMX MicLX aaMiHicTpaTopiB LleHTpy uac mpuitoMy cy0’ €KTiB 3BEpPHEHD
31 ACHIOETHCS:
noHen110K — 3 8:00 mo 17:00
BiBTOpOK — 3 8:00 o 17:00
cepenra  — 3 8:00 no 17:00
yetBep — 3 8:00 no 17:00
m'atanas — 3 8:00 mo 16:00.

22. lleHTp mia yac BUKOHAHHS MOKJIAJEHUX HA HbOTO 3aBAaHb B3a€MOJII€ 3 LIEHTPAIbHIMHU Ta
MICIIEBIMH OpraHaM{ BHKOHABYOI BJaIH, 1HIIUMH AEPKaBHUMH OpPraHaMH, OpraHaMH MiCLIEBOTO
CaMOBPSIIY BaHHS, i AMPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH 200 OpPTaHi3aLisiMH.

23. Okpemi 3aBOaHHA aaMIHICTPATOpa, IMOB’s3aHlI 3 HAJAHHAM aIMiHICTPATHUBHHUX MOCHYT,
OTPUMAaHHSM 3asIB Ta JOKYMEHTIB, BUIA4OI0 Pe3yJIbTaTiB HAaJaHHS aJAMIHICTPATUBHHX MTOCIYT, MOKE

3MICHIOBATH CTAPOCTA.

3MiHH 1 JOTOBHEHHS 110 11b0T0 [10J103KeHHST BHOCSThCS 32 pitneHHs M C1o00kaHChKOI CeTUIITHOL
panu.

CekpeTtap cenuiHoi pagu JLJIarona



